
КС Бизнес. Документы
Современное и эффективное управление 
бизнес-процессами организации 



Проблемы ведения документооборота

Соисполнители
Длительное
совместное согласование

Делопроизводитель
Сложность соблюдения 
регламентов

Руководитель
Отсутствие согласования 
вне офиса

Исполнитель
Множество рутинных 
ручных операций

Архивариус
Утрата документов

1 2

3

4 5



Решение

КС Бизнес. Документы

Контроль 
исполнения 
документов

Уведомление 
сотрудников

Настройка 
цифровых 
регламентов

Интерактивный 
контроль Мобильность



Документооборот внутри организации

ИСПОЛНИТЕЛЬ СОГЛАСУЮЩИЕ ЛИЦА РУКОВОДСТВО

Создание 
документа

1

Исправление 
документа

5

Утверждение 
директором

4

Подписание 
руководителем 
департамента

3

Подписание 
начальником 

отдела

2

Направлено на доработку

Списание 
в дело

Регистрация 
документа

6

Архивация 
документа

7

ДЕЛОПРОИЗВОДИТЕЛЬ

Документ 
утвержден



Документооборот между организациями
ХОЛДИНГОВАЯ 

КОМПАНИЯ
РЕГИОНАЛЬНЫЕ 

ПРЕДСТАВИТЕЛЬСТВА ДОЧЕРНИЕ КОМПАНИИ

Создание 
документа

1

Исправление 
документа

5

Утверждение 
Северным 
филиалом

3

Утверждение
Южным 

филиалом

2

Утверждение
дочерним 

обществом СФ

3

Утверждение 
дочерним 

обществом СФ

2

Утверждение
дочерним 

обществом ЮФ

3

Утверждение 
дочерним 

обществом ЮФ

2

Направлено на доработку

Документ 
утвержден



Контроль всех процессов 
документооборота вне офиса
в любой момент времени 
с любых мобильных устройств

КС Документы



Экономический эффект

30 %
70 %

90 %

100 %

Увеличение 
производительности труда

Снижение стоимости 
архивного хранения 

Сокращение необходимого места
для хранения документов 
(высвобождается пространство офиса)

Предотвращение 
утраты документов



Стратегический эффект

• Оперативное и качественное принятие 
управленческих решений

• Получение аналитической информации

• Коллективная работа над документами

• Сохранность документов и удобство хранения
в электронном виде 

• Улучшение контроля исполнения документов 
и поручений



8 (8352) 323-323

keysystems.ru

г. Чебоксары, 
ул. К. Иванова, д. 50

@keysystems @ks_it
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